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HƯỚNG DẪN HỒ SƠ GIAO NỘP KẾT QUẢ 
THỰC HIỆN NHIỆM VỤ KH&CN SỬ DỤNG NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC 
Căn cứ Điều 12 Thông tư số 14/2014/TT-BKHCN ngày 11 tháng 6 năm 2014 của Bộ Khoa học và Công nghệ quy định về việc thu thập, đăng ký, lưu giữ và công bố thông tin về nhiệm vụ khoa học và công nghệ. Trung tâm Thông tin hướng dẫn hồ sơ giao nộp kết quả thực hiện nhiệm vụ KH&CN sử dụng ngân sách nhà nước như sau:
	TT
	Hồ sơ nộp
	Yêu cầu
	Số lượng

	1
	Phiếu đăng ký kết quả thực hiện nhiệm vụ sử dụng ngân sách nhà nước (Mẫu 5)
	- Cấp của nhiệm vụ (cấp Tỉnh đối với nhiệm vụ ký hợp đồng  với Sở KHCN TP.HCM,  cấp cơ sở đối với các nhiệm vụ được nghiệm thu ở cấp cơ sở).

- Ghi rõ cơ quan chủ quản của tổ chức chủ trì.

- Chữ ký của chủ nhiệm nhiệm vụ, dấu xác nhận của cơ quan chủ trì.
	02 (01 Sở KHCN + 01 Trung tâm thông tin)

	2
	Báo cáo Tổng hợp sau nghiệm thu chính thức.
	- Đóng bìa cứng gáy vuông. Phông chữ tiếng Việt Unicode (Time New Roman). (Giống bìa luận văn THS, TS)
- Trang bìa lót có xác nhận  của cơ quan chủ trì và chủ nhiệm nhiệm vụ.
	04 mạ vàng (02 Sở KHCN + 02 Trung tâm thông tin)



	3
	Báo cáo tóm tắt
	
	02  Sở KHCN

	4
	Biên Bản Họp Hội đồng nghiệm thu 
	
	02 bản photo (đem bản có dấu đỏ đối chiếu)

	5
	CD room (nội dung: báo cáo tổng hợp , báo cáo tóm tắt, phụ lục nếu có - file word và file PDF)
	- Mỗi báo cáo 01 file duy nhất (không tách riêng các nội dung như: trang bìa, lời nói đầu, chương 1, 2, 3…)

- Định dạng PDF (không đặt mật khẩu).
	04 (02 Sở KHCN + 02 Trung tâm thông tin)

	6
	Quy trình công nghệ (Mẫu 8) nếu có
	Chỉ áp dụng đối với nhiệm vụ KHCN có sản phẩm cuối cùng bao gồm công nghệ, thiết bị vận hành, chuyển giao…
	02 (01 Sở KHCN + 01 Trung tâm thông tin)

	7
	Hồ sơ Nghiệm thu cơ sở (QĐ, Phiếu chấm điểm, Biên bản)
(Cơ quan chủ trì tự nộp)
	
	01 bộ

	8
	Dự thảo Hồ sơ thẩm tra quyết kinh phí đợt cuối

(Cơ quan chủ trì tự nộp)
	
	01 bộ

	9
	Đơn đăng ký sở hữu trí tuệ, sở hữu công nghiệp (nếu có)

(Cơ quan chủ trì tự nộp)
	
	01 (Bản Pho to + gốc để đối chiếu)

	10
	Biên bản thanh lý

(Đợi sau khi có Quyết định giao quyền của Sở KH&CN)
	
	06 bản

	11
	Mẫu xác nhận chỉnh sửa

(Cơ quan chủ trì tự nộp)
	
	02 bản

	12
	Bộ hồ sơ giao quyền
	
	


· Lưu ý: 

- Các bản báo cáo như bản in và bản file, các giấy tờ liên quan khi giao nộp phải trùng khớp với nhau về tên đề tài đã được ký hợp đồng.

- Đối với đề tài Mật: Liên hệ theo thông tin bên dưới để được hướng dẫn trước khi giao nộp.
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